
中小企業・店舗のGoogle Workspace導入と業務の仕組みづくり

申し込みも台帳も請求書も、

12万円からGoogleでまとめて。

Google Workspaceの導入と最初の設定から、フォームで受けた申し込みを台帳に貯め、確認メールやカレンダーへの登録、

月末の請求書までGASで自動にするところまで、Nexlyがまとめて引き受けます。追加のツール代はかかりません。

フォーム

体験レッスンのお申し込み

サンプル料理教室

お名前

佐藤�花⼦

ご希望の⽇時

11/7（⼟）10:00

11/7（⼟）14:00

11/11（⽔）19:00

メールアドレス

sato@example.com

送信

⾃動で

予約⼀覧（スプレッドシート）

受付 お名前 ⽇時 確認メール 対応

2 10/28 佐藤�さま 11/7�10:00 送信済み 未対応

3 10/28 鈴⽊�さま 11/7�14:00 送信済み 確認済み

4 10/27 ⾼橋�さま 11/8�10:00 送信済み 確認済み

5 10/26 ⽥中�さま 11/11�19:00 送信済み 確認済み

6 10/25 伊藤�さま 11/14�10:00 送信済み 確認済み

申し込みが届くと1⾏増え、確認メールが⾃動で送られ、

カレンダーにも予定が⼊ります
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こんなお悩みはありませんか

申し込みも予定もファイルも、会社のGoogleに集めます

NexlyのGoogle Workspace構築は、やることで金額が決まる3つの定額です。

導入と最初の設定から、フォームと台帳の自動化、作ったあとの見張りまで、同じ担当が見ます。

スタッフが個人のGmailで仕事を

していて、辞めた人のメールやファ

イルが会社に残らない

✓ 申し込みや予約をメールと電話で受

け、手でスプレッドシートに写して

いる

✓ 確認のメールや前日の連絡を、毎日

ひとりずつ送っている

✓

ファイルが各自のパソコンとマイド

ライブに散らばり、どれが最新か分

からない

✓ スプレッドシートが増えすぎて、誰

がどれを直しているのか分からない

✓ 頼みたいけれど、どこまでやるとい

くらかかるのか分からない

✓
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NexlyのGoogle Workspace構築の特徴

業務を棚卸しして、申し込みは台帳まで自動でつなぎます

特徴 1

作る前に、いまの業務を1枚の表

に棚卸しします

業務ごとに、いまのやり方、Google

Workspaceのどこでやるか、何を自動にす

るか、誰が担当するかを決めます。この表が

そのまま作るものの一覧になります。

特徴 2

フォームから台帳、メール、カレ

ンダーまでを1本でつなぎます

Googleフォームの申し込みをスプレッドシ

ートの台帳に貯め、GASで確認メールとカレ

ンダー登録、月末の請求書のPDFまで自動に

します。

特徴 3

現場の入力はアプリで、数字はグ

ラフで見られるようにします

スタッフが入れるところはAppSheetでスマ

ホのアプリに、代表が見る数字はLooker

Studioでグラフに。kintoneやLINEとはn8n

でつなぎます。

申し込みの流れ（フォーム・スプレッドシート・GAS）

フォームで受付

申し込みと

希望の⽇時

予約⼀覧に記録

スプレッドシートに

1⾏ずつ増える

確認メール

GASが宛先に

差し込んで送る

カレンダー

予定を⾃動で

登録する

受付に通知

届いたらその場でChatのスペースに知らせる

⽌まったら

GASのエラーは担当にメールで届くようにする

講師が使うアプリと、代表が⾒る数字（AppSheet・Looker�Studio）

出席の⼊⼒

11/7（⼟）10:00�体験

佐藤�さま

鈴⽊�さま

⾼橋�さま

⽥中�さま

保存

⽉ごとの体験と⼊会

体験 ⼊会

6⽉ 7⽉ 8⽉ 9⽉ 10⽉

数字は例です
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業務の棚卸しの例

最初にお渡しするのは、業務の棚卸しの表です

業務の棚卸し（作り始める前に決める表の例）

業務 いまのやり⽅ Google�Workspaceで ⾃動にするか 担当

体験の申し込み 電話とメールで受ける フォーム→予約⼀覧 ⾃動（確認メール） 受付

前⽇の確認 1⼈ずつ電話 予約⼀覧からメール ⾃動（毎⼣） －

講師の予定 紙のシフト表 共有カレンダー ⼿で⼊れる 代表

出席と⽉謝 ノートと⼿計算 会員台帳＋アプリ ⾃動（⽉末に請求書） 受付

ファイルの置き場 各⾃のパソコン 共有ドライブ － 代表

無料相談のあと、いまのメールとファイルの置き方、申し込み

や予約の受け方を伺って、この表と、Google Workspaceの設

定の方針をまとめてお出しします。

プランと金額は、この段階で確定します。表のとおりに作るの

で、作り始めてから金額が膨らむことはありません。

Google Workspaceの契約も、GASやスプレッドシートも貴社のアカウン

トの中に作るので、作った設定とデータはすべて貴社のものです。
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料金

やることで決まる3つの定額です

導入と初期設定 フォームと台帳を自動に アプリと見える化まで

料金（税別） 12万円 32万円 64万円

使い始めるまで 2週間 4週間 8週間

プランの選定・独自ドメイン・メールの切り替え ○ ○ ○

ユーザーと組織部門・管理コンソールの初期設定 15人まで 15人まで 30人まで

2段階認証・外部共有の制限・退職時の手順 ○ ○ ○

共有ドライブの設計とファイルの引っ越し ○ ○ ○

業務の棚卸し － ○ ○

フォームとスプレッドシートの台帳 － 3つまで 業務ごと

GASの自動化（メール・カレンダー・請求書の

PDF）
－ 3本まで 業務ごと

AppSheetのアプリ・Looker Studioのグラ

フ
－ － ○

kintone・LINEなどとの連携（n8n） － － ○

Google Workspaceの利用料と、連携先のサービスの利用料は、各社へ直接お支払いいただきます。内容がプランに合わないときは、近いプランから増減してお見積りします。
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作ったあとの月額と点検

見張りと直しを、毎月の枠で受けます

税別 内容

見張りと保守 1.5万円/月
GASと連携の見張り、止まったときの対応、Googleの仕様変更への追従、ユー

ザーの追加と退職の手続き、月1回の報告。新しい仕組みの作成は含みません

改善と運用 5万円/月
見張りと保守の内容に加えて、フォーム・台帳・GASの直しや追加を月2件、月

1回の打ち合わせ

聞ける 2.5万円/月
自分で回す人向け。月5問までの質問への回答と、月1回30分の画面共有での相

談

点検 8万円/回

1週間。管理コンソールの設定、共有ドライブとファイルの共有先、動いている

GASとトリガーを全部見て、外に開いたままのファイル・持ち主が辞めた人に

なっている仕組み・払いすぎているプランを一覧にし、直す順番と金額を報告書

にまとめます。構築を頼まれた場合は構築の料金から差し引きます

自分で回したい

「聞ける」で、詰まったところだけ質問でき

ます。作り方はWebのコラムにも、見本の画

面つきでまとめています。

作ってほしい

構築のプランで作り、そのあとは見張りと保

守か、改善と運用で見ます。

いまの設定を直したい

点検で全体を見てから、直す順番と金額をお

出しします。
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流れ・担当者・会社概要

ご相談から運用まで、代表の大林が担当します

大林

株式会社Nexly 代表取締役

大林 諒

Web制作会社で8年間、カスタマーサポートと社内シ

ステムの部署で部長として約500社のサイト制作と、

社内の顧客管理システムの開発・導入を取りまとめて

きました。

2024年にNexlyを設立し、いまは中小企業のGoogle

Workspace・kintone・Salesforce・LINEの構築

と、GAS・AppSheet・n8nを使った業務の自動化を

支援しています。

会社名 株式会社Nexly

設立 2024年5月

所在地 〒664-0873 兵庫県伊丹市野間8丁目4-11-2

事業

Google Workspace・kintone・Salesforce・

LINE・n8nの構築と運用、広告運用と計測、人材紹

介

まずは30分、無料でご相談ください

nexly.co.jp/contact/ からお申し込みいただけます。

まだGoogle Workspaceを契約していなくても、個人のGmailからの

切り替えでもかまいません。

1

無料相談

30分ほど、いまのメールと

ファイルの置き方、申し込

みの受け方を伺います。

2

業務の棚卸し

業務ごとの表と設定の方針

をまとめ、プランと金額を

確定します。

3

構築

管理コンソール、共有ドラ

イブ、フォームと台帳、

GASを作り、見本のデータ

で動かして直します。

4

切り替え

メールとファイルを移し、使

い方と止まったときの見方

をご説明してから使い始め

ます。

5

運用

見張りと保守、直しや追加

を月額で受けます。
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