
店舗・教室・士業・中小企業のNotionの導入と構築

タスク・顧客・議事録・マニュアルを、

Notionの1か所で回す。

Notionのワークスペースの設計と初期設定から、タスクや顧客の管理、議事録、社内のマニュアルのデータベース、

ExcelやGoogleドキュメントからの移行、メンバーとゲストの権限、オートメーションやSlack・n8nとの連携まで、Nexlyがまとめ

て引き受けます。

サンプル料理教室 ワークスペース

サンプル料理教室

チームスペース

教室全体

タスク

議事録

講師

マニュアル

シフト

受付

体験申込

代表

採⽤

タスク（ボード） レッスン予定（カレンダー） 体験申込（表）

未着⼿

仕⼊れ

確認

体験の

準備

進⾏中

チラシ

作成

シフト

調整

完了

衛⽣

点検

議事録

整理

⽉ ⽕ ⽔ ⽊ ⾦ ⼟ ⽇

和

パ 洋

和 パ

名前 希望⽇ 状態

申込者A 11/8 確定

申込者B 11/9 連絡待ち

申込者C 11/9 新規

申込者D 11/15 確定

申込者E 11/16 新規

表・ボード・カレンダーは、同じデータの⾒せ⽅の違い

レッスンと申込とタスクは、つながっているので1か所を直せば全部変わる
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こんなお悩みはありませんか

散らかったNotionを、業務が回る形に組み直します

NexlyのNotion導入は、まとめる業務の数で金額が決まる3つの定額です。

設計と初期設定から、業務のデータベース、移行と連携、作ったあとの管理まで、同じ担当が見ます。

Notionを入れたものの、ページが

あちこちに増えて、どこに何がある

か分からなくなった

✓ 個人で使ったことはあるが、会社で

使うとなると、チームスペースや権

限をどう組めばいいか分からない

✓ タスクや案件をExcelとチャットで

追っていて、誰が何を持っているか

見えない

✓

マニュアルや議事録がGoogleドキ

ュメントやフォルダに散らばり、新

しく入った人が探せない

✓ データベースのリレーションや数式

が分からず、表を作るところで止ま

っている

✓ 社外の人とも共有したいが、どこま

で見えてしまうのかが不安

✓
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NexlyのNotion導入の特徴

どこに何を置くかを決めて、つないで、自動にします

特徴 1

作る前に、どこに何を置くかを1

枚の表にします

タスク・顧客・議事録・マニュアルなど、

Notionにまとめる業務を並べ、どのチームス

ペースに置くか、1行を何にするか、どんな

項目を持たせるか、誰が書いて誰が見るかを

決めます。この表がデータベースの設計にな

り、金額もここで確定します。

特徴 2

データベース同士をつなぎ、見る

人ごとに画面を分けます

レッスンと申込、案件とタスクのように関係

のあるデータベースはリレーションでつな

ぎ、件数や進み具合はロールアップと数式で

自動で出します。同じデータを、担当者は自

分の分だけ、代表は全体を、というようにビ

ューで見せ分けます。

特徴 3

繰り返しの作業は自動にし、続く

決まりまで渡します

毎週の議事録や締めの作業はボタンとテンプ

レートで同じ形にし、状態が変わったら担当

に知らせます。フォームの申込など外とつな

ぐところはn8nやSlackで組みます。どこに

何を書くか、誰がいつ見直すかの決まりも渡

します。

データベースのつながり（レッスン予定が中⼼）

体験申込

1⼈の申込が1⾏

希望のレッスンを選ぶ

リレーション レッスン予定

⽇付・メニュー・定員

申込とタスクの中⼼

リレーション タスク

仕⼊れ・準備・⽚付け

レッスンごとの作業

ロールアップ：申込数�6／8席申込数と空きは数式で⾃動計算

同じデータを⾒る⼈ごとに⾒せ分ける

講師⽤ビュー

⾃分が担当する

レッスンだけ

受付⽤ビュー

今週の申込と

連絡待ち

代表⽤ビュー

全レッスンの

申込数と空き

図の⼈名・数字は例です

⾃動にする作業（フォーム・状態の通知・議事録）

ホームページの申込が、受付に届くまで

フォーム

ホームページの

申込フォーム

n8n

受け取って

形を整える

体験申込

Notionの表に

1⼈1⾏で⼊る

オートメーション

状態が「確定」に

なったら受付に知らせる

毎週の会議の議事録

⽉曜ミーティング

議事録を作る

議事録のページ

⽇付・参加者・議題が

⼊った状態でできる

前回の持ち越し

終わっていないタスクが

ページの中に並ぶ

決まりも渡します

どこに何を書くか、誰がいつ⾒直すかは、ワークスペースの中のページに書いてお渡しする
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設計の例

最初にお渡しするのは、置き場所の表です

置き場所の表（作り始める前に決める表の例）

業務 置き場所 1⾏にするもの 主な項⽬ 書く⼈ ⾒る⼈

タスク 教室全体 1つの作業 担当・期限・状態 全員 全員

体験申込 受付 1⼈の申込 希望⽇・状態・連絡 受付B 受付・代表

議事録 教室全体 1回の会議 ⽇付・決めたこと 代表 全員

マニュアル 講師 1つの⼿順 対象・更新⽇ 講師A 講師・受付

講師のシフト 講師 1⽇の出勤 ⽇付・担当・時間 講師A 代表

無料相談のあと、いまの仕事の進め方と使っているExcelや

Notionを伺って、この表と、ワークスペースの組み方の方針を

まとめてお出しします。

プランと金額は、この段階で確定します。表のとおりに作るの

で、作り始めてから金額が膨らむことはありません。

ワークスペースもデータベースも、すべて貴社のNotionの中に作るので、作

ったものはすべて貴社のものです。

⾒本の料理教室のワークスペース

コラムの画⾯も、この⾒本のワークスペースを実際に組んで、操作して撮っています

教室全体 チームスペース

タスク

議事録

マニュアル

講師 チームスペース

レッスン予定

講師のシフト

⽇報

受付 チームスペース

体験申込

レッスン予定は⾒るだけ

代表 チームスペース

採⽤

全部のデータベースを⾒る

スタッフ6名と、外部のデザイナー1名（ゲスト）が、それぞれ⾒える範囲だけを⾒る
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料金

まとめる業務の数で決まる3つの定額です

小さく始める 部署の仕事をまとめる 会社の仕事をまとめる

料金 15万円 40万円 80万円

使い始めるまで 2週間 4週間 8週間

置き場所の設計（どの業務を・どこに・誰が見るか） ○ ○ ○

ワークスペースとチームスペースの作成・メンバーの招待 ○ ○ ○

業務のデータベース 3つ 8つ 15

テンプレートとビュー（見る人ごとの画面） ○ ○ ○

リレーション・ロールアップ・数式 － ○ ○

ボタンとオートメーション・フォーム － ○ ○

Excel・スプレッドシート・Googleドキュメントからの移行 － ○ ○

社内wikiとマニュアルの移行と、見直しの決まり － － ○

権限の設計（ゲスト・グループ・社外との共有） － － ○

Slack・n8n・Googleカレンダーとの連携 － － ○

使い方の説明会 1回 2回 3回

金額はすべて税別です。Notionの利用料は、Notionへ直接お支払いいただきます。どのプランが合うかは設計のときに一緒に決めます。内容がプランに合わないときは、近いプランか

ら増減してお見積りします。
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作ったあとの月額と点検

管理と直しを、毎月の枠で受けます

月額 内容

管理おまかせ 1.5万円
メンバーの追加と退職の手続き、権限とゲストの見直し、月1回のエクスポートで

の控え、Notionの仕様変更への追従、月1回の報告。新しいデータベースの追加は

含みません

改善と運用 5万円
管理おまかせの内容に加えて、データベースやビュー、オートメーションの直しや

追加を月2件、月1回の打ち合わせで使われ方を一緒に見ます

聞ける 2.5万円 自分で組む人向け。月5問までの質問への回答と、月1回30分の画面共有での相談

点検 8万円

1週間。いまのワークスペースを全部見て、同じものが2か所にあるページ、使われ

ていないデータベース、辞めた人や社外の人に残っている権限、公開されたままの

ページを一覧にし、片付ける順番と金額を報告書にまとめます。そのまま構築を頼

まれた場合は、構築の料金から差し引きます

自分で組みたい

「聞ける」で、詰まったところだけ質問でき

ます。組み方の手順はWebのコラムにも、見

本の画面つきでまとめています。

組んでほしい

構築のプランで作り、そのあとは管理おまか

せか、改善と運用で見ます。

いまのNotionを直したい

点検で全体を見てから、片付ける順番と金額

をお出しします。
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流れ・担当者・会社概要

ご相談から運用まで、代表の大林が担当します

大林

株式会社Nexly 代表取締役

大林 諒

Web制作会社で8年間、カスタマーサポートと社内シ

ステムの部署で部長として約500社のサイト制作と、

社内の顧客管理システムの開発・導入を取りまとめて

きました。グループ会社3社のマーケティングの責任

者として、社内の仕組みも担当してきました。

2024年にNexlyを設立し、いまは中小企業の

Notion・kintone・Salesforce・Google

Workspaceの構築を支援しています。入れたあとに

散らからず続く形にするところに一番時間を使いま

す。

会社名 株式会社Nexly

設立 2024年5月

所在地 〒664-0873 兵庫県伊丹市野間8丁目4-11-2

事業

Notion・Google Workspace・kintone・

Salesforce・LINE・n8nの構築と運用、GA4・

GTMの計測と広告運用、人材紹介

まずは30分、無料でご相談ください

nexly.co.jp/contact/ からお申し込みいただけます。

まだNotionを入れていない段階でも、入れたまま散らかっている状態

でもかまいません。

1

無料相談

オンラインで30分ほど、い

まの仕事の進め方と、使っ

ているExcelやNotionを一

緒に見ます。

2

置き場所の設計

まとめる業務とデータベース

を1枚の表にし、プランと金

額を確定します。

3

構築と移行

ワークスペースとデータベー

スを作り、いまのデータを

移して、担当の方と画面を確

かめます。

4

説明会と使い始め

スタッフの方に使い方と決

まりをご説明し、最初の2週

間は使われ方を見て直しま

す。

5

運用

メンバーの入れ替えや権限の

見直し、業務の変化に合わ

せた直しや追加を月額で受

けます。
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よくあるご質問

契約の前に、よく聞かれることです

Notionのどの料金プランを契約すればいいですか。

人数、社外の人と共有するか、権限をどこまで細かく分けるか、Notion AIを使う

かで決まります。設計のときに業務を伺ってからおすすめをお伝えし、必要になる

までは上のプランにしない前提で組みます。

すでに個人のアカウントで使っているページがあります。

会社のワークスペースへ移す手順をこちらで用意します。移す前に、残すもの・捨

てるもの・置き場所を一緒に決めるので、散らかったまま引っ越すことはありま

せん。

kintoneやスプレッドシートとどちらがいいですか。

承認の流れが厳しい申請や、数万行になる台帳はkintoneやスプレッドシートのほ

うが向くことがあります。業務ごとに向き不向きをお伝えし、Notionに入れない

ほうがいいものは入れずに、つなぎ方をご提案します。

社外の人にも一部だけ見せられますか。

はい。ゲストとして招待するページを決め、見せてはいけないページに権限が引

き継がれないように組みます。外部のデザイナーや取引先と1ページだけ共有する

形がよくあります。

作ったものは誰のものですか。

ワークスペースもデータベースも、すべて貴社のNotionの中に作るので貴社のも

のです。契約が終わってもそのまま使えます。オーナーが個人だけにならないよう

に作ります。

打ち合わせは対面ですか。

オンラインで進めます。画面を共有しながら、実際のワークスペースで動きを見て

確かめていただきます。
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